E.S.E. HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS

SANTA T e AT
Resolucion N2 360
(Diciembre 22 de 2016)

Por medio del cual se expide el Manual de Contratacién de la ESE Hospital San Juan de
Dios de Santa Fe de Antioquia.

CONSIDERANDO

1. El numeral 62 del articulo 195 de la Ley 100 de 1993, establece que las Empresas
Sociales del Estado se someteran al régimen contractual de derecho privado, pero
podran discrecionalmente utilizar las cldusulas excepcionales al derecho comun
previstas en el Estatuto General de Contratacién Publica

2. Mediante Acuerdo 010 del 05 de julio de 2016 se expidié el estatuto de
contratacion de la Empresa Social del Estado Hospital San Juan de Dios de Santa Fe
de Antioquia

3. Que la Resoluci6én 5185 de 2013 emanada por el Ministerio de Salud y Proteccién
Social fijé los lineamientos para que las Empresas Sociales del Estado adopten el
estatuto de contratacién que regira la actividad contractual.

4. Que es deber del Gerente emitir el Manual de Contratacién.

En mérito de lo anterior,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. OBJETO: Mediante la presente resolucién se fija el manual de
contratacién de la ESE Hospital San Juan de Dios de Santa Fe de Antioquia.

ARTICULO SEGUNDO. DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: Anualmente el Comité de
Contratacion de la entidad deberd elaborar un Plan Anual de Adquisiciones, el cual sera
adoptado mediante Resolucién de Gerencia, acorde con el histérico de la entidad,
proyecciones tales como ampliacién de oferta o de capacidad instalada, presupuesto de la
vigencia y otros, dando cumplimiento a la metodologia de elaboracién establecida por la
normatividad vigente.

ARTICULO TERCERO. ETAPA PRECONTRACTUAL: Corresponde a los aspectos que se deben
tener en cuenta para adelantar un proceso de contratacién, como son:

1. CONTRATACION DIRECTA

1.1. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS: El drea correspondiente deberd revisar la
necesidad y elaborar los estudios y documentos necesarios que sirvan de soporte
para tramitar los procesos de contratacién de la entidad.
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1.2. JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION: Comprende la descripcién de la necesidad
que se pretende satisfacer, objeto a contratar, modalidad de seleccién y su
justificacion, valor estimado, andlisis de riesgo y forma de mitigarlo, criterios para
seleccionar la oferta mas favorable y garantias exigidas.

1.3. Andlisis: el andlisis de la oferta y la seleccién del contratista se hara
discrecionalmente por la Gerencia del Hospital.

1.4. Seleccion: Una vez seleccionado el contratista, se remitird al drea de apoyo
contractual todos los documentos soportes del procedimiento para la elaboracién
del contrato respectivo.

2. CONVOCATORIA PRIVADA
La Contratacién mediante convocatoria privada se desarrolla con fundamento en lo
expuesto en el Estatuto de Contratacién de la ESE, en las normas del Cédigo Civil, el
Codigo de Comercio y las demds normas de derecho privado vigentes, en lo que
requiera por la ley 80 y normas de contratacidn estatal.

El procedimiento de convocatoria privada consiste en invitar privadamente a personas
naturales o juridicas, para que en igualdad de oportunidades, formulen ofertas, acerca
de las obras, bienes o servicios que requiera la ESE para el cumplimiento de su objeto
social; conforme a lo determinado en el numeral 11.2.1 del Estatuto de Contratacion
de la ESE, podran contratarse por éste procedimiento todos los contratos cuyo valor
sea superior a los 100 SMMLV y que no excedan los 1.000 SMMLYV, para lo cual se
deberan solicitar un minimo de tres (3) ofertas escritas. Las ofertas podrdn ser
presentadas por cualquier medio de electrénico o de comunicacién, pero en todo caso
se dejard la evidencia fisica del mismo en el expediente del contrato. El Gerente de la
ESE podra contratar la adquisicion de bienes o servicios mediante convocatoria
privada, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

2.1. La Subgerencia relacionada con el objeto del contrato elaborarad los estudios
previos, conforme a lo estipulado en el articulo undécimo de este Manual, donde
se demuestre la necesidad y justificaciéon de la contratacién desde el punto de
vista técnico y juridico. Dicho documento se presenta a la Gerencia quien con base
en la informacion detallada, aprueba o desaprueba la contratacion. La Gerencia
puede delegar la funcion de contratar conforme a los lineamientos establecidos
en este Manual.

2.2. Una vez aprobada la contratacion, y previo envio de la misma con el Vo. Bo. a la
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2.3,

2.4,

2.5,

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

unidad de Presupuesto de la ESE, ésta expedird el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal.

La Subgerencia Administrativa o Cientifica, segin la naturaleza del contrato,
realiza Invitacion a cotizar con las condiciones minimas que la ESE requiera en la
contratacion. Para la entrega de las propuestas se considerard un plazo no inferior
a tres (3) dias siguientes a la emisién de la invitacién a contratar.

La evaluacidn de las cotizaciones la realiza el funcionario encargado, con el comité
de contratacién, las evaluaciones deben revisar los factores habilitantes y
determinar si cumple o no cumple, calificar los aspectos juridico y financiero y
otorgar los puntajes conforme a lo establecido en los estudios previos.

Las evaluaciones pasan al Comité de contratacién quien realizard el estudio
comparativo y determinara cual es la oferta més favorable para la entidad vy
recomendara al Gerente su contratacién elaborando un acta de evaluacién que
contenga un orden de elegibilidad.

Si por la cuantia no se requiere la participacion del Comité de Contratacién, la
decision la toma el Gerente.

Si existiera una sola propuesta, no se requiere comparacién de ofertas y el
Gerente podra, previa la verificacién de los requisitos habilitantes, y siempre y
cuando la misma sea favorable para la entidad, contratar directamente.

Una vez el ordenador del gasto o quien él delegue produzca el acto de seleccion
de la oferta, se solicita a la Unidad de Presupuesto el Registro Presupuestal.

Posteriormente serdn elaboradas las minutas del contrato por la dependencia de
apoyo a la Contratacién en original y una copia.

2.10. La dependencia de apoyo a la contratacién, efectuada la revisién pertinente

remitird los documentos a la Gerencia para la suscripcién del contrato.

2.11. Recibido el Contrato en la Gerencia de la ESE, se radicard y pasara para la firma

del Gerente; una vez dicho contrato sea suscrito por el Gerente, serd remitido a la
dependencia de apoyo a la contratacién, para que gestionen la firma del contrato
por el contratista.
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2.12. Todos los documentos entregados por el contratista se incorporan a la carpeta
del contrato, estos estardn enumerados de manera taxativa dentro del texto del
contrato.

2.13. Para la ejecucion del contrato se requerira la aprobacién de la garantia unica,
cuando asi lo establezca el contrato o las drdenes de compra o servicio y se tenga
debidamente expedido el registro presupuestal.

2.14. Todos los documentos atinentes al contrato, tales como actas de interventoria,
inicio, liquidacién, acuerdos, etc., deberan reposar en el expediente o carpeta del
contrato, cuya custodia mientras esté activo estard a cargo de la Gerencia de la
ESE.

3. CONVOCATORIA PUBLICA
El procedimiento que se llevara a cabo en este caso serd el que se describe a continuacién:
3.1. El responsable del drea que requiere el bien, servicio u obra elaboraré los estudios
previos de conveniencia y oportunidad.

3.1.1. El funcionario responsable del manejo del presupuesto, verificard la
existencia de disponibilidad presupuestal.

3.1.2. Verificada la disponibilidad, el Gerente invitard a ofertar a las personas
interesadas en el proceso contractual, mediante publicacién en la pagina Web
de la entidad y en el SECOP, |a cual se fijara por tres (03) dias habiles. Durante
este término los interesados podrin formular observaciones.

3.1.3. En caso de modificarse los términos de referencia éste se hard mediante
adendas que deben publicarse hasta los dos (2) dias anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas.

3.1.4. Recibidas las propuestas dentro de la oportunidad sefialada en los términos
de referencia, se procederd a evaluarlas por el comité de contratacién. La no
entrega oportuna es causal de no analisis por parte del comité. La evaluacién
sera publicada.

3.1.5. El contrato se adjudicard dentro del plazo establecido en los términos de
referencia mediante acto administrativo que serd notificado al proponente
ganador y a los demds oferentes se les comunicard. Frente al acto
administrativo de adjudicacion no procede recurso alguno.

3.1.6. En caso de declaratoria de desierta de la adjudicacién, la entidad podra
contratar directamente.

3.2. Términos de referencia: Se elaboraran términos de referencia para efectos de la
contratacion, para lo cual se deberd tener en cuenta:
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3.2.1. La descripcion técnica, completa y detallada del objeto a contratar, y los
demas requerimientos técnicos segun el caso.

3.2.2. Los tiempos para presentar propuestas, adjudicar el contrato, suscribirlo y
cumplir los requisitos necesarios para comenzar a ejecutarlos.

3.2.3. Los requisitos habilitantes de los proponentes referentes a la capacidad
juridica, la experiencia, la capacidad financiera, la capacidad técnica, segun el
tipo de contrato a celebrar.

3.2.4. Se definirdn las causales que generarian el rechazo de las propuestas
teniendo en cuenta que primara lo sustancial sobre lo formal.

3.2.5. Llas reglas objetivas de participacion, claras, completas, que no induzcan a
error a los oferentes o impidan su participacién, y aseguren una seleccion
objetiva.

3.2.6. Las condiciones de costo y calidad de los bienes, obras o servicios
necesarios para la ejecucion del objeto del contrato.

3.2.7. Los requerimientos y exigencias deben de acuerdo con el objeto del
contrato y el valor del proceso, que no constituyan condiciones o exigencias
de imposible cumplimiento, ni exenciones de la responsabilidad derivada de
los informes y documentos que se suministren.

3.2.8. Determinar el presupuesto oficial.

3.2.9. Los requisitos de evaluacién, que otorguen puntaje, con la descripcién clara
de los mismo, la manera como se evaluaran y ponderaran, y las reglas de
desempate.

3.2.10. La tipificacidn, estimacién y asignacion de riesgos

3.2.11.El lugar donde se debe hacer la entrega de las propuestas.

3.2.12.El plazo para la adjudicacién y firma del contrato.

ARTICULO CUARTO. ETAPA CONTRACTUAL: Corresponde al periodo comprendido entre la
iniciacion del contrato, contado a partir de la suscripcién del mismo, la obtencién del
registro presupuestal y la aprobacién de las garantias si las hay, hasta la terminacién del
plazo de ejecucion, y se debera tener en cuenta lo siguiente:

1. Tener designada a la persona responsable de las labores de supervisiéon y/o
interventoria.

2. Hacer seguimiento al contrato dentro de una correcta actividad gerencial y adecuados
criterios de gestion.

3. Las prérrogas, adiciones y modificaciones al contrato, sélo se pueden realizar durante el
plazo de ejecucién del mismo y antes de su vencimiento, las mismas deben estar
enmarcadas dentro de los fines de la contratacion y el interés general. Los otrosi que
adicionen tiempo de ejecucién pueden ser realizados tantas veces sean necesarias,
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mediante documento motivado. Las adiciones en valor se podran realizar tantas veces
sean necesarias, en todo caso no pueden superar el cincuenta por ciento (50%) del valor
inicial del contrato.

4. En toda la contratacién realizada por la ESE Hospital San Juan de Dios, se entienden
incluidas las clausulas exorbitantes en los contratos; en el evento de hacer efectivas dichas
clausulas, se hard de manera oportuna, dentro del plazo del contrato, con excepcién de
aquellos contratos que se encuentren suspendidos, donde este plazo se extendera por el
término de la duracion de la suspension del contrato y seis (6) meses mas.

5. Inhabilidades e incompatibilidades para contratar. Se debe tener en cuenta por parte
de la Empresa Social del Estado Hospital San Juan de Dios, para efectos de la actividad
contractual las inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucién y en la
Ley.

6. Garantias. En el estatuto de contratacién se encuentran definidas las Garantias v
conforme a esto se exigiran acorde al objeto a contratar, tipo de riesgo y monto del
contrato, sin perjuicio de las que se pudieran solicitar en la etapa precontractual.

7. Publicacion de contratos. Se hard conforme a los lineamientos establecidos en el
Estatuto de Contratacién.

ARTICULO QUINTO: ETAPA POSCONTRACTUAL: Corresponde a la etapa contada a partir
de la finalizacién del plazo de ejecucién del contrato hasta su liquidacién.

La liquidacién del contrato se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
terminacion del mismo. La liquidacién a la que se refiere el presente articulo no serd
obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion. Si vencido el término de la liquidacién bilateral del contrato esta no se ha
realizado, la entidad procederd a liquidarlo unilateralmente mediante acto administrativo
debidamente motivado el cual procederd a notificarlo al contratista.

ARTICULO SEXTO. VIGENCIA Y DEROGATORIA. La presente resolucién rige a partir de la
fecha de su publicacién y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

Dado en Santa Fe de Antioquia a los 22 dias del mes de diciembre de 2016.
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